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Цель:

Организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех 
категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа и информации, 
знаниям, идеям, культурным ценностям БИЦ, как информационного и культурно­
образовательного центра.

Задачи:

1. Обеспечить студентов, педагогических работников, родителей студентов доступом к 
информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования 
библиотечно-информационных ресурсов на различных носителях: бумажном (книжный 
фонд, фонд периодических изданий), цифровом (СД-диски), коммуникативном 
(компьютерные сети) и иных носителях путем библиотечного и информационно­
библиографического обслуживания согласно государственному заданию и требованиям
ФГОС спо.
2. Формирование библиотечного фонда в соответствии с направленностью колледжа, 
образовательными программами и на основе мониторинга запросов преподавателей и 
обучающихся всех форм и видов обучения.
3. Координация деятельности и взаимодействие с библиотеками других систем и ведомств.
4. Постоянное расширение объемов доступных для пользования электронных ресурсов всем 
категориям пользователей колледжа.
5. Совершенствовать предоставляемые Библиотечно-информационным центром услуги на 
основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно- 
информационных процессов, способствовать формированию комфортной библиотечной 
среды.

Функции:
1. Образовательная -  поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в 
Уставе колледжа.
2. Информационная -  предоставление возможности использования информации вне 
зависимости от ее вида, формата и носителя.
3. Воспитательная -  содействие развитию чувства патриотизма, формирования личностной 
культуры по эстетическим, этическим, правовым и духовно-нравственным критериям, 
приобщению к общечеловеческим ценностям.



4. Социальная -  содействие развитию способностей пользователей к самообразованию и 
адаптации в современном информационном обществе.
5. Координирующая -  согласование деятельности БИЦ с другими библиотеками для более 
полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации.

Содержание работы

8
Наименование мероприятия

Срок
исполнения

Ответственный

1 2 3 4
1. Справочно-информационная и методическая работа

1 . Аналитическая роспись статей из 
периодических изданий (ЭК)

в течение года библиограф

2. Оформление бюллетеней новых 
поступлений, пособий малых форм 
(буклеты)

в течение года библиограф

3. Электронная каталогизация новых 
поступлений литературы 
(АРМ Каталогизатор)

в течение года библиограф

4. Электронная каталогизация учебников по 
предметам, специальностям 
(АРМ Книгообеспеченность)

в течение года библиограф

5. Информирование преподавателей о новой 
учебной и методической литературе, 
периодических изданиях.

в течение года библиограф

6. Разработка и оформление рекламного 
буклета «Путеводитель по БИЦ» (для 
первокурсников)

июнь-июль 2021 заведующая БИЦ, 
библиограф

7. Участие в конкурсах (проектах) в
библиотечно-образовательной
деятельности

в течение года зав. БИЦ, сотрудники 
БИЦ

2. Формирование информационной культуры
8. Разработка курса по информационной 

культуре для студентов колледжа с 
тематическим планом «Основы 
информационной культуры» 
(дополнительное образование)

июль 2021 библиограф

9. Проведение занятий по информационной 
культуре для студентов с применением 
новых информационных технологий

в течение года библиограф

10. Изучение читательских интересов, 
анкетирование студентов «Библиотека: 
взгляд молодежи»

сентябрь 2021 библиограф

11. Индивидуальное обучение преподавателей 
работе с электронными ресурсами 
библиотеки (ЭБС «Юрайт», ИЦ 
«Академия», корпорация «Диполь», 
«НЭБ», «Антиплагиат», ЭК «Ирбис»)

в течение года библиограф, 
библиотекарь 1 корпуса

12. Экскурсия по БИЦ «Ресурсы, услуги, 
возможности»
(для первокурсников).

сентябрь 2021 библиограф, 
библиотекари 1,2 
корпуса



Рекомендательная беседа:
«Права и обязанности пользователей 
БИЦ»

3. Формирование и организация библиотечного фонда
13. Составление (редактирование) 

нормативных документов, отчетов, 
регулирующих работу БИЦ

в течение года заведующая БИЦ

14. Работа с фондом учебной литературы. 
Подведение итогов движения фонда. 
Диагностика уровня обеспеченности 
студентов учебниками в новом учебном 
году

август-сентябрь
2021

заведующая БИЦ

15. Подготовка перечня учебников, 
планируемых к использованию в новом 
учебном году

сентябрь 2021 зав. БИЦ

16. Составление библиографической модели 
комплектования фонда учебной 
литературой:

работа с перспективными 
библиографическими изданиями (прайс- 
листами, каталогами, тематическими 
планами издательств, федеральным 
перечнем учебников;

формирование заказа на учебники 
совместно с преподавателями на 
следующий учебный год.

сентябрь -ноябрь 
2021

зав. БИЦ

17. Обработка поступивших документов:
- штемпелевание;
- оформление авторского знака, шифра 
документа;
- запись в инвентарную книгу.

в течение года библиограф

18. Оформление выставки 
«Книжные новинки для Вас»

по мере
поступления книг

библиограф

19. Проведение работы по сохранности фонда 
(рейды по группам, преподавателям)

в течение года зав. БИЦ, библиограф, 
библиотекари 1,2 
корпусов

20. Подготовка перечня учебников по 
специальностям, дисциплинам, 
планируемых к использованию в новом 
учебном году, подготовка к аккредитации 
(АРМ «Книгообеспеченность»)

в течение года 
2022

библиограф

21. Осуществление контроля выполнения 
сделанного заказа:
- оформление накладных,
- проверка по накладным;
- запись в книгу суммарного уче та. 
Составление отчетных документов.

в течение года зав. БИЦ

22. Списание фонда с учетом ветхости, 
устаревшей по содержанию, утерянной 
читателями, оформление Актов

май-август 2022 зав. БИЦ, библиограф, 
библиотекари 1,2 
корпусов

23. Работа с депозитным фондом учебников: 
-ведение учета;
- размещение для хранения.

в течение года зав.БИЦ, 
библиотекари 1,2 
корпусов



24. Оформление подписки на периодические 
издания (I полугодие, II полугодие)

октябрь 2021, 
апрель -  май 2022

Зав. БИЦ

25. Работа с «Картотекой обеспеченности 
учебной литературой»,
АРМ «Книгообеспеченность»

сентябрь 2021 Зав. БИЦ 
библиограф

26. Обновление информации на сайте 
колледжа о БИЦ

постоянно библиограф

27. Систематический контроль за 
своевременным возвратом в фонд 
выданных изданий:
- просмотр читательских формуляров с 
целью выявления задолжников;
- доведение результатов просмотра до 

сведения классных руководителей, 
мастеров п/о и преподавателей

постоянно библиотекари 
1,2 корпусов

28. Сверка «Федерального списка 
экстремистских материалов» с 
электронными документами и Интернет -  
сайтами, доступ к которым возможен с 
компьютеров, установленных в БИЦ. 
Изучение нормативных документов по 
противодействию экстремизма.

в течение 
года

зав.БИЦ, библиограф

4. Содержание и организация работы с пользователями
29. Обслуживание студентов, преподавателей, 

сотрудников колледжа на абонементе БИЦ
согласно графику 

работы
библиотекари 1,2 
корпусов

30. Работа с классными руководителями:
- помощь классным руководителям в 
подготовке классных часов по различным 
темам;
- подбор литературы

в течение 
года

библиограф, 
библиотекари 1,2 
корпусов

31. Запись студентов 1 курса в БИЦ сентябрь 2021 библиотекари 1,2 
корпусов

32. Перерегистрация студентов, 
преподавателей (по семестрам)

январь 2022, в 
течение года

библиотекари 
1,2 корпусов

33. Выставка периодических изданий по 
профессиям (с библиографическими 
списками)

январь, апрель, 
сентябрь, декабрь 

(раз в квартал)

библиограф

34. Возврат учебной литературы (у выпускных 
групп, выданной на кабинет 
преподавателям)

июнь 2022 библиотекари 
1,2 корпусов

5. Литературное просвещение
35. Час интересной информации «Аз и Буки -  

основа науки»
(ко Дню славянской письменности и 
культуры)

24 мая 2022 библиотекарь 1 корпуса

36. Литературный час «Волшебство поэзии» 
(ко дню поэзии)

22 марта 2022 библиотекарь 1 корпуса

37. Литературный час «Я встретил вас»
(220 лет со дня рождения французского 
прозаика, поэта и драматурга В. М. Гюго)

25 февраля 2022 библиотекарь 2 корпуса



6. Формирование установки на здоровый образ жизни
38. Профилактическая беседа 

«Бояться не нужно, нужно знать» 
(о профилактике СПИДа)

30 ноября 2021 библиотекарь 1 
корпуса, 
центр СПИД

7. Духовно - нравственное воспитание.
Формирование гражданственности и чувства патриотизма среди молодежи

39. Исторический час «Навеки в памяти 
народной»
(ко дню народного единства и согласия)

2 ноября 2021 библиотекарь 2 корпуса

40. Беседа «Мы за ценой не постоим» День
героев отечества
(ко дню Героев Отечества)

9 декабря 2021 библиотекарь 2 корпуса

41. Беседа «Когда стою у вечного огня» 
(ко Дню неизвестного солдата)

3 декабря 2021 библиотекарь 2 корпуса

42. Устный журнал «900 легендарных дней» 
(День воинской славы России. Снятие 
блокады города Ленинграда)

27 января 2022 библиотекарь 1 корпуса

43. Исторический час «Сталинград: 200 дней 
мужества и стойкости»
(День воинской славы России.
Разгром советскими войсками немецко- 
фашистских войск в Сталинградской 
битве)

2 февраля 2022 библиотекарь 1 корпуса

44. Встреча с малолетними узниками 
немецких лагерей «Трава поникла, где 
плакали дети...»
(ко дню освобождения узников 
концлагерей)

8 апреля 2022 библиотекарь 1 корпуса

45. Беседа-презентация «Георгиевская лента» 21 апреля 2022 библиотекарь 2 корпуса
46. Исторический час «Солдат войны и 

прозы»
3 мая 2022 библиотекарь 2 корпуса

47. Час истории «Этой силе имя есть -  
Россия!»
(ко Дню независимости России)

10 июня 2022 библиотекарь 1 корпуса

8. Просветительская работа по краеведению
48. Экологический час «Нежна лирика 

пейзажа»
апрель 2022 библиотекарь 2 корпуса

49. ко Дню России
геральдический альманах «Символика 

края и города Красноярска»

июнь 2022 библиотекарь 1 корпуса

9. Просветительская работа по различным отраслям 
знаний и событиям в жизни общества

50. Час досуга «Студенческая дивная, веселая 
пора!»
(ко дню студента)

26 января 2022 библиотекарь 1 корпуса

51. «О женщине с любовью» (образ женщины 
в творчестве поэтов и художников)

4 марта 2022 библиотекарь 2 корпуса

52. Цикл мероприятий к Неделе молодежной 
книги:
Литературный час «Классика на все 
времена»
Акция «Подвешенная книга» (читатель

24 марта 2022 

30 марта 2022

библиотекарь 1 корпуса 

библиотекарь 2 корпуса



советует ): «Прочитай для души»;
Библиотечный тест-шутка «Угадай с трех 
раз»
Модное дефиле «Литературный подиум» 
(ко Общероссийскому дню библиотек)

27 мая 2022 сотрудники БИЦ

Конкурс-викторина «Мир вокруг большой 
и разный...»
(всемирный день туризма)

24 сентября 2021 библиотекарь 1 корпуса

«Вместе мы - одна страна!» мульт- 
экспедиция по народностям, населяющим 
Россию
(ко дню толерантности)

12 ноября 2021 библиотекарь 1 корпуса

Беседа: «Есть имена и есть такие даты» 
(ко дню Неизвестного солдата)

3 декабря 2021 библиотекарь 1 корпуса

Новогодняя эрудит-викторина 
«Где родилась елочка?»

23 декабря 2021 библиотекарь 1 корпуса

10. Работа со студентами ОВЗ
[кл мероприятий в рамках психологического библиотечного клуба «В кругу друзей»:

Викторина «1 сентября -  День знаний!» 1 сентября 2021 библиотекарь 2 корпуса
Беседа
«Эмоции и чувства - мои враги и друзья», 
мастер класс «Волшебный карандаш»

20 октября 2021 библиотекарь 2 
корпуса, психолог

Беседа с элементами игры «Тепло сердец 
для милых мам» ( ко Дню матери)

25 ноября 2021 библиотекарь 2 корпуса

Беседа-обсуждение 
«Добро. Зло. Терпимость» 
(день толерантности)

16 ноября 2021 библиотекарь 2 
корпуса, психолог

Литературный квест 
«Необыкновенное новогоднее 
путешествие в страну «Знаниум»

22 декабря 2021 библиотекарь 2 корпуса

Библиотерапия 
«Познаём мир с книгой»

18 февраля 2022 библиотекарь 2 корпуса

Беседа-диалог
«Положительные эмоции и их значение в 
жизни человека»

23 марта 2022 библиотекарь 2 
корпуса, психолог

Книжный калейдоскоп «Изменчивая мода 
(о моде и вечных ценностях)»

21 апреля 2022 библиотекарь 2 
корпуса, психолог

11. Книжные выставки (в т.ч. он-лайн)
Выставка-обзор
«Новинки нашей библиотеки»

в течение года 1,2 корпуса

Ко Дню знаний
«День знаний, мечтаний, дерзаний»

1 сентября 2021 1,2 корпуса

Выставка-дизайн 
«Что есть красота» (профессия 

парикмахер)

октябрь 2021 2 корпус

выставка «Единство навсегда!» 
(ко Дню народного единства)

ноябрь 2021 1 корпус

Выставка «СПИД не выбирает. 
Выбираешь ты!»

декабрь 2021 1 корпус

Выставка «Остановись и подумай!» декабрь 2021 2 корпус



72. Выставка-сюрприз 
«Волшебство новогодних затей»

декабрь 2020- 
январь 2021

1 корпус

73. Выставка-обзор «История в картинах» 
посвящена Сурикову В.И.

январь 2022 2 корпус

74. выставка «За честь Отечества!» 
(ко дню защитника Отечества)

февраль 2022 1 корпус

75. «О Родине, о мужестве, о славе...» 
(ко дню защитника Отечества)

февраль 2022 2 корпус

76. Выставка «И в каждой строчке 
вдохновенье...»
(к всемирному дню поэзии)

март 2022 1 корпус

77. Выставка «Её величество - женщина 
«(Международный женский день)

март 2022 2 корпус

78. Выставка-презентация «Пасхальный 
перезвон»

апрель 2022 2 корпус

79. «Величие искренности»
(ко дню рождения В.П.Астафьева)

апрель - май 2022 1 корпус

80. Выставка «Войны священные страницы» май 2022 2 корпус
81. Выставка-вернисаж

«А в книжной памяти мгновения войны»
май 2022 1 корпус

82. ко дню России
книжная выставка-диалог «Россия от 
Горбачева до Путина»

июнь 2022 библиотекарь 1 корпуса

Цикл книжных выставок к юбилеям писателей «Литературный юбилей»:
2021

83. Книжная выставка «Фантастические миры 
Г.Уэллса»
(155 лет) со дня рождения английского 
писателя-фантаста Г ерберта Уэллса

21 сентября 2 корпус

84. Книжная выставка 
«Писатель потрясающий душу» 
(200 лет) со дня рождения русского 
писателя Федора Михайловича 
Достоевского

11 ноября

2021>
85. Книжная выставка «Мастер литературного 

слова»
(220) лет со дня рождения французского 
писателя Виктора Мари Гюго

26 февраля
2 корпус

86. Выставка-диалог «Талант из глубины 
Сибири»
(85 лет со дня рождения русского писателя 
Валентина Григорьевича Распутина)

15 марта

87. Книжная выставка «Друзей моих 
прекрасные черты»
(85 лет) со дня рождения русской поэтессы 
Беллы Ахатовны Ахмадулиной

10 апреля

88. Книжная выставка «Я люблю это время. Я 
жизнь люблю!»

20 июня



(85 лет) со дня рождения русского поэта 
Роберта Ивановича Рождественского

12. Профессиональное развитие работника библиотеки
). Посещение семинаров, присутствие на 

открытых мероприятиях
по плану зав. БИЦ, библиограф, 

библиотекари 1,2 
корпусов

). Самообразование: изучение 
профессиональных изданий, методических 
материалов, документов 
профессиональной направленности

в течение года зав. БИЦ, библиограф, 
библиотекари 1,2 
корпусов

Повышение квалификации на курсах, 
дистанционные курсы

по плану зав. БИЦ, библиограф, 
библиотекари 1,2 
корпусов

Взаимодействие с другими библиотеками по плану зав. БИЦ

Работа Методического объединения 
библиотек СПО Красноярского края 
(согласно годовому Плану работы)

в течение года председатель МО 
библиотек 0 0  СПО 
Красноярского края 
(зав.БИЦ)

13. Сервисные услуги
Предоставление платных библиотечно­
библиографических услуг 
(Перечень услуг прилагается)

в течение года 1 корпус

14. Работа по организации труда и управлению
Планирование работы на месяц Зав. БИЦ
Статистический учет работы БИЦ, 
составление отчетов (планово-отчетных 
документов)

Зав. БИЦ

«24» июня 2021 г.

шедующая
яблиотечно-информационным центром:


