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ITOJIOXKEHUME Ob YYEGHOM OTIEJIE
KPACHOAPCKOI'O KOJUIEXA COEPHI YCIIVI' U ITPEAITPUHUMATEJIBCTBA

1. OBIUE ITOJIOXXEHUA

1.1. Hacrosmee monoxeHue o0 yueOHOM otaene (manee — Ilomokenwue)
ompeneNnseT IeNu, 3aJadyd, MOPSAIOK MACSITEIBbHOCTH W CTPYKTYpPy YYEOHOro OT/ena
KpaeBOro  TOCYJapCTBEHHOTO  aBTOHOMHOTO  MPOGECCHOHATBHOTO  YUPEKICHHUS
«KpacHosipckuit Kojutek cepbl YCIyT U mpeanpruHuMaTeascTBay (ganee — Komremxk).

1.2. Tlonoxenue pazpaboTaHO B COOTBETCTBHUHU C:

—  @enepasibHbIM 3akOHOM OT 29.12.2012 1. Ne 273-®3 «O6 o6pazoBanuu
B Poccuiickoit denepannny;

—  npukazoM MuHuctepctBa obpazoBanus U Hayku PP ot 14 urons 2013 1.
No 464 «O06 ytBepxknaenuu llopsaka opraHu3alMi U OCYIIECTBICHHS 00pa30BaTEIbHOM
JEeSATENBHOCTH MO 00pa3oBaTelbHBIM MPOrpaMMaM CpPEIHEro MpodecCUOHANTBHOIO
oOpa3zoBaHUsI;

—  HOPMATUBHBIMHU MPABOBBIMU aKTaMu Poccuiickon denepauuu
u Kpacnosipckoro kpas B cpepe oOpazoBaHus;

—  YCTaBOM KOJIJIE/IKA.
1.3. Y4eOHbIil oTAET ABISETCS CTPYKTYPHBIM HoapazaeneHuem Kosmnemxa.

1.4, Tlenpro yueOHOTO OTHENa SBISETCS OpraHu3amus  00pa30BaTEILHOU
ACATCIILHOCTH IO  pealn3yeMbIM  O0pa30BaTeIbHBIM  IPOrpaMMaM  CPEIIHEro
npodeccuoHabHOTO 00Opa3zoBanusi (IIporpaMmMaM TIOJATOTOBKH  KBaJTU(DUIIMPOBAHHBIX
pabouux, CIIy>KaIluX U MporpaMMam MOJrOTOBKH CIEIIHATHUCTOB CPETHETO 3BEHA)

OOpasoBarenpHasi mporpaMma CpeaHero MpoQecCHOHATBHOTO  00pa3oBaHUS
BKJIIOYaeT B ce0s yueOHBbIN IUIaH, KaJeHIapHbIM yueOHbIN rpaduk, paboure mporpaMMbl
y4eOHBIX MPEIMETOB, KypCOB, TUCIUIUIMH (MOMYyJel), OIICHOYHBIE U METOAMYECKUE
MaTepuaibl, a TaK)Xe HWHbIC KOMIIOHEHTHI, OOECIICUMBAIOIINE BOCIHTAHWE W OOyuYeHUE
oOyuarommxcsi.  YueOHbIH  TiaH  oOpa3oBaTelIbHOM  OpOrpaMMbl  CPEIHETO
po(hecCuOHATBHOTO oOpa3oBaHHUs ornpezesnser NepeycHb, TPYJAOEMKOCTb,
MOCJIEA0OBATEIBHOCTh M paclpe/esieHne Mo NepuoaaM OoOydeHHs yueOHBIX NMPEAMETOB,
KypCOB, IUCHUIUIMH (MOAyJel), TPaKTUKU, WHBIX BHJIOB Y4YEOHOW JeATEIHLHOCTH
oOy4Jaroruxcst 1 POpMbI KX TPOMEKYTOUHOM aTTECTAIIHH.

1.5. V4eOHbIil 0TaEN OpraHu3yeT 00pa30BaTEIbHYIO IEITEIHHOCTH IO MPOrpaMMaM
MOATOTOBKY KBaTU(UIIMPOBAHHBIX PA0OUMX, CIYXAIIUX MO O4HOU dopme OoOydeHwus, 1o
mporpaMmamM IMOJTOTOBKH CIEIUATUCTOB CPEIHETO 3BEHA MO OYHOW M 3a04HON (GopMam
oOyueHus.



denepalbHBIMH TOCYAapCTBEHHBIMH OOpa30BaTEIBHBIMU CTaHIapTaMu (lajgee —
®I'0OC) ycTaHaBIUBaIOTCA CPOKH MOTYUCHHS CPEIHETO MPOPECCHOHATHLHOTO 00pa30BaHuUs
C Y4E€TOM pa3IMuHbIX (opM oOydeHusi, 00pa3oBaTEIbHBIX TEXHOJOTHM M 0COOECHHOCTEH
OTJIEBHBIX KATETOPUI 00yUJarONTIXCA.

1.6. 3amaum yuyeOHOTO OT/IEINA:

1.6.1. Peanu3anus OCHOBHBIX OO0pa3oBaTEeNbHBIX MPOrPpaMM B COOTBETCTBHUH
¢ TpeboBanusimMu OI'OC CIIO.

1.6.2. PazpaboTka  HOpMATHBHOW ¥  pacCHOPSAUTENBHOM  JOKYMEHTAIUH,
peraaMeHTHpYIOIIel OpraHu3auio U odecreueHue yueOHOTo npoiiecca.

1.6.3. Pa3paboTka, KOppEeKTHpOBKAa W OKCHEepTH3a YYEOHBIX IUTAHOB, OCHOBHBIX
00pa3oBaTeNbHBIX MPOTPaMM 10 BceM (opMaM U YPOBHSIIM O0YUICHHUS.

1.6.4. Pacnpenenenue o0bema y4eOHON pabOThI, KOHTPOJIb U YYET BBIMOJIHEHUS
y4eOHOM Harpy3KH.

1.6.5. Pa3paboTtka u J0BelleHHE [0 CTPYKTYPHBIX TOAPA3JCICHUN KOJUIEIKa
WHCTPYKTUBHBIX W METOJUYCCKUX MATEPHAIOB, PETIAMEHTHUPYIOIIUX OPTaHU3aINIo
o0Opa3oBaTeapHOTO Ipolecca.

1.6.6. Yyactue B MOATOTOBKE K  TOCYAapCTBEHHOMY  JIMIIEH3MPOBAHUIO
W aKKpEeIUTAllUd  OCHOBHBIX  MPO(ECCHOHANBHBIX  00pa30BaTENbHBIX  MPOrpaMMm
CIIEMAIPHOCTEH M HaIIpaBJIEHUM MOJITOTOBKU BCEX PEAIU3yEMbIX YPOBHEH 00yUCHMUS.

1.6.7. CoBepiieHCTBOBaHHE U TOBBIIIEHHE 3()(HEKTUBHOCTH Y4YEOHOro mpolecca
Y KauecTBa 00y4YeHUsI.

1.6.8. IloaroroBka OTYETHON JOKYMEHTAIMH 110 UTOTaM Y4eOHOM paboThI KOJUIekKa
3a TOJI.

1.7. ®ynkuum yuyeOHOTO OT/AeNa:
1.7.1. Opranu3zanus y4eOHOTO Impoiiecca.

1.7.1.1. ®opmupoBaHre  OCHOBHBIX  NPO(ECCHOHATBHBIX  00pa30BaTEIbHbBIX
mporpaMMm B KoJulepke B cooTBeTcTBUM ¢ TpeboBanmsimu DOI'OC CIIO mno
CHEIUAIbHOCTSIM, HOPMATHBHBIX aKTOB MuHucTepcTBa 00pa3oBaHusi U Hayku PO,
MUHHCTEPCTBA 00pa3oBaHus U Hayku KpacHospckoro kpas.

1.7.1.2. Pa3zpabotka TpadukoB y4eOHOTO IIpolecca, y4eOHBIX IUIAHOB W HWHOM
JOKYMEHTAITUH JIJIs1 00ecTieueH s TUTAaHUPOBAaHUS U KOHTPOJIA y4eOHOTO Mpoliecca.

1.7.1.3. Pacuer oObeMa yuyeOHON Harpy3ku IpernojaBaTeIbCKOIo0 cOCTaBa U €€
COOTBETCTBHE YUCOHBIM IIJIaHAM.

1.7.1.4. PazpaboTKka M COCTaBJieHME WHCTPYKTUBHBIX MaTepUAJIOB, HANpPaBICHHBIX
Ha COBEpIICHCTBOBAHWE Y4YE€OHOro Ipolecca, IOATOTOBKA IPOEKTOB MPHUKA30B MU
pacnopspKeHU 1o BOIIPOCaM OpraHU3aliy yueOHOM paboThl.

1.7.1.5. Pa3zpaboTka (popM OTYETHON JOKYMEHTALIHH.

1.7.1.6. ®opmupoBanrie  OaHka  JaHHBIX  y4eOHBIX  MaTepUaIoB  JJiA
CaMOCTOSITENIHOM pabOThI CTYIEHTOB.

1.7.1.7. Pa3menieHue Ha oOpa3oBaTeIbHOM MOPTAJIE YIEOHBIX MAaTEPHAIIOB.



1.7.2. KonTpoJib 3a X0710M y4eOHOT0 mpoliecca.

1.7.2.1. KoHTpob 32 COCTABJICHUEM U BBIMOJHEHUEM PACTIUCAHUs YU€OHBIX 3aHITHI
Y TIPOMEXKYTOYHBIX aTTECTaIHH.

1.7.2.2. KoHTpob 32 BBIMOJHEHHEM YUeOHON HArpy3KH.

1.7.2.3. YdeT BBINIOJIHCHHUS U KOHTpPOJIb 3a XOJOM HMCIIOJb30BAHUA ITOYACOBOI'O
(I)OHI[a MpernoaaBaTCIIMU.

1.7.2.4. Kontponp 3a mpoBeaearemM [ WA, moaroroBka OTYETHOW JTOKYMEHTAIMH
I'"A.

1.7.2.5. KorTposiib 3a COCTaBJICHHEM Yy4eOHO-METOIUYECKON JTOKYMEHTAINH
MpenoaaBaTesIsiMu

1.7.2.6. KouTtponp 3a BBINOJIHEHWEM TPUKA30B, pPACIOPSDKEHUH U IJIAHOB
MEPOIPHUATHIA IO OPraHU3alKK y4eOHOTO Ipolecca.

1.7.3. Ananu3 opraHu3anuy U MPOBEACHUS Y4eOHOTO TpoIiecca.
1.7.3.1. AHanu3 OTYETHOCTH MPETOIaBaTeNICH.

1.7.3.2. TIpoBepka  y4yeOHO-METOAMYECKMX  MaTepHaloB HAa  COOTBETCTBHUE
tpedoBanusim OI'OC CIIO;

1.7.3.3. IloaroroBka u ¢popMuUpOBaHUE JOKYMEHTAIIMH JIJII COCTaBJICHHS T'OJOBOTO
oTyeTa KoJuIe/kKa 1o y4eOHOH U y4eOHO-MEeTOUIECKOM paboTe.

2. CTPYKTYPA YUEBHOI'O OTAEJIA

2.1. Y4eOHsbIi oTIIen PYHKITMOHAIBHO MOAUMHACTCS TupekTopy Komremxa.

2.2. HemocpencTBeHHOE  pPYKOBOJCTBO  yU€OHBIM  OTAEIOM  OCYIIECTBISIET
3aMeCTUTENb JUPEKTOpa 1Mo y4eOHol paboTe (nanee — 3aMecTUTENb AUPEKTOPA)

Ha nmepuoa oTcyTCTBUS 3aMECTUTENS TUPEKTOPA, €ro 00sI3aHHOCTH BO3JIAraloTcs Ha
PYKOBOAMTENSI CTPYKTYpPHOTO 3JIeMEHTa y4eOHOro OT/Aesia B COOTBETCTBUHU C TPYJIOBBIM
3aKOHO/IATEIbCTBOM.

2.3. CTpyKTypHBIMH 3JICMEHTAMH YICOHOTO OT/CIIA SBIISTFOTCS:
2.3.1. YyeOHas yacThb.

2.3.2. O4uHOE OTIEICHHUE:

—  o0ygaromuxcs 1Mo mporpaMMaM MOATOTOBKH CIICIIUAIMCTOB CPETHETO 3BCHA;

—  oO0yyarommxcs 1o IporpaMmMaM IMOATOTOBKH KBaTH(QHUIIMPOBAHHBIX pPabOdmMx
U caykamux (kopmyc 2);

—  oO0yyarommxcs 1o IporpaMmMaM IMOATOTOBKH KBaTH(PHUIIMPOBAHHBIX paboumMx
U caykamux (kopmyc 3).

2.3.3. 3a04HOE OTIEICHHUE.

KonuyecTBO CTPYKTYpHBIX AJIEMEHTOB y4€OHOIO OT/Jejia 3aBUCUT OT KOJIMYECTBA
peanu3yeMbiXx 00pa30BaTeNbHBIX MPOrpPaMM, UX BHUJIOB, HAMPABICHUN MOATOTOBKHU, HopM



oOydeHHs, Ccpoka o0OydeHHs TI0 o0Opa3oBaTelbHBIM IpOTpaMMaM, KOJIHYECTBA
00y4Jaronuxcsi 1 KOJIMYECTBa IMeJarorniecKux paOOTHHKOB, a TakKe JAPYTrux (akTopoB,
BIIUSIONIUX Ha () PEKTUBHOCTD JAEATEIBHOCTH YUYEOHOTO OT/IeA.

2.4. PykoBoguTeneM CTPYKTYpHOTO »JJIeMEHTa Yy4eOHOTO OTjAeNia SIBISETCS
3aBEAYIOIIUIA OTAENIEHUEM, KOTOPBIM Ha3HAdaeTcss W OCBOOOXKIAETCS OT JOJIKHOCTH
MIPUKA30M JUPEKTOpa KOJIeIkKa U3 Yynciaa pabOTHUKOB, UMEIOIIMX BhICIIee 00pa3oBaHuUe,
a TaKkKe TMOAXOMAIIMM TO  JPYTMM  KBATM(DUKAIMOHHBIM  XapaKTEPUCTUKAM,
PETYIUPYEMBIM TPYJAOBBIM 3aKOHOAATEIBCTBOM PO.

2.5. CTpyKTypa y4eOHOTO OT/eNa BKIIOYACT CISAYIOIINE TOJDKHOCTH COTPY/THUKOB
KOJUIeKA:

—  3aMeCcTUTe]b JUPEKTOpa o yuyeOHol padore, 1 mr.exn.;
—  3aBeAYIONIHMH OTJEICHUEM, 3 IT.CI.;

— 3aBeyIOLIMN y4eOHOM YyacThio, 1 mrT.ex.;

—  jaucnerdep, 1 mr.en.;

—  Cekperapb y4eOHOM yacTH, 3 mrT.ej,.;

—  CeKpeTapb 3a0YHOTO OTACNICHHUs, | TmT.e.

3.  HAITPABJIEHUA JEATEJIBHOCTU YUEBHOI'O OTAEJIA

3.1. OcHoBHBIE HaIpaBJICHUS ACATEILHOCTHU:

—  IUIAHMPOBAaHHME MEPONPUATUN MO OpraHu3alud Y4eOHOro mporecca B
Komnemke u KOHTPOJIb 32 UX UCHIOJHEHUEM;

—  COCTaBJICHUE KaJE€HAAPHBIX YUeOHbIX rpauKOB;

—  COCTaBJICHHE pacHHCAHUN yueOHBIX 3aHATHI U SK3aMEHOB;

—  opraHu3auus KOHTpPOJISI TEKyLIeW yCIIEBa€MOCTM M IPOMEKYTOYHOU
aTTeCTallUU CTYJEHTOB;

—  KOHTPOJIb BBITIOJIHEHHS YYEOHBIX TUIAHOB MO CHEIUATBHOCTAM U MPOPECCUIM;

—  OpraHuzaIys, KOHTPOJIb U aHAJIU3 Y4eOHOU pabOoThI OTIEICHUI;

—  y4YeT YUCJIEHHOCTH U JBUKEHUS KOHTUHIE€HTA CTYJIEHTOB;

—  COCTaBJICHUE CTAaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH;

— opraHu3auus W KOHTPOJIb IPOBENECHHMS [OCymapCTBEHHOW WTOTOBOU
aTTECTallNH;

—  TIOJBEJECHHE UTOTOB rOCYAapCTBEHHOW UTOTOBOM aTTECTAllMM U aHAJIU3 PadOThI
roCy1apCTBEHHOM SK3aMEHAIMOHHOW KOMUCCHH;

—  y4YacTH€ B COCTaBJIEHUHU MEPCIEKTUBHOIO IJIaHa PabOThI KOJUJIEIKA;

—  opraHuzaius paboThl [0 NEPEBOY U BOCCTAHOBIIEHUIO CTYAECHTOB;

—  KOHTpOJIb 3a BBIIIOJHEHUEM NIEAATOTMYECKON HArpy3Ky;

—  KOHTpPOJIb 3a NMPAaBWIBHOCTHIO BEICHHUS YYEOHOW IJOKYMEHTAIMU (KypHAJIOB
Y4EOHBIX 3aHSATUM, 3aYETHBIX KHUKEK U JIp.);

—  yyacTue B paboTe MeJaroruueckoro COBeTa KoJuIeKa.
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	2. Структура учебного отдела
	2.1. Учебный отдел функционально подчиняется директору Колледжа.
	2.2. Непосредственное руководство учебным отделом осуществляет заместитель директора по учебной работе (далее – заместитель директора)
	На период отсутствия заместителя директора, его обязанности возлагаются на руководителя структурного элемента учебного отдела в соответствии с трудовым законодательством.
	2.3. Структурными элементами учебного отдела являются:
	2.3.1. Учебная часть.
	2.3.2. Очное отделение:
	 обучающихся по программам подготовки специалистов среднего звена;
	 обучающихся по программам подготовки квалифицированных рабочих и служащих (корпус 2);
	 обучающихся по программам подготовки квалифицированных рабочих и служащих (корпус 3).
	2.3.3. Заочное отделение.
	Количество структурных элементов учебного отдела зависит от количества реализуемых образовательных программ, их видов, направлений подготовки, форм обучения, срока обучения по образовательным программам, количества обучающихся и количества педагогичес...
	2.4. Руководителем структурного элемента учебного отдела является заведующий отделением, который назначается и освобождается от должности приказом директора колледжа из числа работников, имеющих высшее образование, а также подходящий по другим квалифи...
	2.5. Структура учебного отдела включает следующие должности сотрудников колледжа:
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	 составление расписаний учебных занятий и экзаменов;
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